学生实习责任保险保障制度的管理办法（试行）

为加快建设学生教学实习和顶岗实习风险管理机制，有效防范和妥善化解学生实习责任风险，切实保障广大实习学生权益维护正常教学秩序，根据《职业学校学生实习管理规定》职教成[2021]4号的精神，决定在教学实习和顶岗实习学生中试行“职业院校学生实习责任保险”，结合学校工作实际，制定本规定。

一、通则
1、“职业院校学生实习责任保险”是由职业院校为其注册学生向保险公司投保，在按照一定的费率交纳相应的保险费之后，注册学生在学校安排的岗位实习期间，因遭受意外事故而致伤、致残或死亡，职业院校根据中华人民共和国法律（不包括港澳台地区法律）承担的经济赔偿责任，由保险公司在保险合同的赔偿限额内赔付的一种保险。

2、“职业院校学生实习责任保险”保障对象为我校全日制普通专科生，保障内容为学生岗位实习期间遭受人身伤害的校方责任、学生岗位实习期间遭受人身伤害的工伤责任、学生实习第三者责任保险。

3、“职业院校学生实习责任保险”保险费可按短期费率(月)计算或每人每年40元计算。

二、部门职责
1、学生工作处负责学生岗位实习责任保险年度预算、招标询价、学生信息复核、出险后报案、理赔材料审核和上报、有关保险条款的解释工作。

2、教务处负责审核岗位实习学生投保人数、名单和保险期限。

3、学院负责岗位实习学生实习责任保险参保的申请、审核、投保和保险费的报销手续。

三、投保流程
1、学院根据专业特性及教学计划安排，预算内列支学生实习责任保险项目。

2、学院提前一个月将参加岗位实习的学生名单按学院、专业、班级确认，填写《吉林交通职业技术学院学生实习责任险投保申请表》和《学生实习责任险投保学生明细》，盖学院公章、院长签字后经教务处审核、盖章报学生工作处。

3、学生工作处按照政策要求，向学院提供保险公司联络方式及报价。学院自行协调保险公司，在学生外出实践实习前统一落实办理实习责任保险。保险公司确认后，把学生实习责任保险保险单寄送至学院，学院委派专人负责保管留存。

4、学院完成学生投保工作后，按照财务报销程序填写保险费报销单(经费来源为学生工作处保险经费)，学院经手、学生工作处验收和部门领导签字。

四、投保要求
教学实习和顶岗实习前，学院应当组织学生认真学习《职业学校学生实习管理规定》、《职业院校学生实习责任保险条款》、《职业院校学生实习责任保险附加学生实习第三责任保险条款》、《平安高等教育校方责任保险条款》，并按岗位风险对实习学生进行充分的安全教育等。在学生岗位实习期间，学院应当进行跟踪管理、指导，定期向实习单位了解学生实习情况，最大限度地防范学生发生意外事故。
五、保险理赔
1、学生在岗位实习训练中出险，学院要第一时间报学生工作处，由学生工作处负责向承保公司报案。

2、学生出险痊愈后,应当将相关理赔材料交学生工作处，由学生工作处向承保公司按《职业院校学生实习责任保险条款》处理后续理赔工作。

3、相关理赔材料包括:身份证和学生证复印件、保险人认可的医疗机构出具的医疗证明(加盖医疗机构印章的诊断证明书原件和病例原件、出院证明、检查报告原件、收费收据原件、用药清单原件、处方原件)、伤残鉴定书(出具鉴定书的医院要求具有二级或二级以上医院资质)等。

六、本规定自发布之日起执行，由学生工作处负责解释。
附件 实习生投保申请表

附件 学生实习责任险投保学生明细
