关于“五一”假期及疫情期间下一阶段线上教学安排的通知
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各教学单位：
为做好疫情防控期间下一阶段线上学管理工作，现将有关事项通知如下。
一、“五一”假期教学安排
根据学校2020年“五一”放假时间安排，2020年5月1日—5月5日放假，无串调课。
二、下一阶段教学安排
疫情期间，我校第一阶段开展线上教学的是A类课程（即纯理论课程）和部分B类课程（即理论+实验课程）的理论部分，随着部分专业班级理论学习的结束，各专业班级将陆续开始实验、实训、顶岗实习等B类和C类课程（即实训和顶岗实习课程）的教学工作。鉴于疫情防控要求，开学时间需要上级主管部门统筹安排，为保证停课不停学落到实处，教务处于4月17日17:00通过企业微信组织召开了教学指导委员会的紧急工作会议，就我校第二阶段的课程安排召开专门会议，充分听取各教学单位的建议，提前做好下阶段教学准备工作。各教学单位应根据会议精神和本部门实际情况制定第二阶段教学工作预案，做好两手准备，现对下一阶段教学工作具体安排如下。
（一）加强网络教学日常管理与监控
1.各院部应要求授课教师如实上报教案、教学设计和教学日志，作为教师工作量认定必备材料；以上3个教学文件实行周报制度，由各院部汇总后每周日12点前报教务处李晓荻老师企业邮箱备查。
2.各院部教师如有串调课等情况，请在信息平台教务处串调课中进行填报。
（二）能够采取线上教学的课程
根据疫情发展情况，我校一、二年级学生暂不能返校，为保证教学进度，各教学单位在没有接到正式复课通知前，需根据学校整体课表和各自第二阶段教学工作预案，持续做好线上教学的各项工作。捋顺各类课程教学衔接和教学设计安排，并将课表外的实验、实习、实训课程安排报教务处李斌老师企业邮箱备案。
1.A类课程原教学方式采取线下教学，疫情期间采取线上教学的：按照课表持续采取线上教学，直至接到正式复课通知。
2.B类课程原教学方式采取线下教学，疫情期间采取线上教学的：按照课表，理论课持续采取线上教学；实验课由各学院根据班级和教师授课情况，编排实验教学课表，授课教师原则上仍由该班级理论教学教师承担，不再进行分组教学。实验教学可采取直播、翻转、共享课等教学方式。
3.C类课程原教学方式采取线下教学，疫情期间采取线上教学的：可以分班教学，原则上不采取分组线上教学；教学任务可以由一位教师独立完成，也可以根据课程的实训模块由多位教师共同承担，并设置一位主讲教师负责课程的整体安排。课程需要做好教学设计，编排实训教学课表；课程教学可采取直播、翻转、共享课等教学方式。
（三）不能够采取线上教学的实践课
对于不能采用线上教学、必须进行动手操作的实践课程，各学院根据人才培养方案调整教学过程，可将课程适当调整至2020年秋季学期进行，并报备至教务处。
（四）做好毕业顶岗实习工作
根据人才培养方案，应届毕业生本学期需要进行顶岗实习。各学院需积极联系就业单位，按照相关要求做好学生就业和毕业顶岗实习工作。对由于疫情原因，还未参加顶岗实习的毕业生要好相应的就业指导工作，并适当选择专业拓展方面的线上教学资源提供给学生，确保学生不停学。完成以上教学环节后，各学院应根据学生学习情况进行学分转换，核定顶岗实习成绩。
（五）做好扩招学生的教学管理
1.本学期，我校6个扩招专业也全面开启了线上教学，涉及到9个院部，各开课院部和有学生的院部需及时关注学生学习状态，保质保量完成教学任务。
2.根据疫情发展情况，做好线上课程教学与线下课程的内容衔接及成绩认定工作。
（六）做好提前结课课程的考试工作
根据“关于疫情期间提前结课考试通知”要求，做好相应的考试工作，认真组织考试，保证考试公平、公正，达到教学质量不下降的预期目标。
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