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在新冠肺炎疫情防控的严峻形势下，为保证全校师生的生命安全和身体健康，学校发布《吉林交通职业技术学院关于2020年春季学期延期开学的网上教学工作实施方案》，并决定从3月9日开始，毕业设计（论文）、理论课程在学生返校前全面实施在线教学，做到“停课不停教，停课不停学”。为确保疫情防控期间在线教学活动顺利开展，特提出以下规范要求，请全校师生遵守。
一、规范教学运行
1.线下教学的教学管理规定、师德规范和学生行为规范等，原则上适用于线上教学。
2.为确保稳定的教学秩序，避免课程间冲突，学生有序听课，线上教学的直播课、师生的线上互动（教学平台、企业微信、腾讯会议、QQ群、微信群等）原则上都要按照发布的课表时间进行。根据目前教师在线课程建设情况主要选用4个课程平台（超星、智慧树平台、北京位来、蓝墨云班）。
3.教师要紧紧围绕教学目标和课程教学大纲的要求制定授课计划，认真研究线上教学方式特点，科学设计课程教学内容和学时分配，采取多种方式方法，加强对学生指导和学习效果监督，努力做到在线教学标准不降、内容不减。
4.教师应熟悉和掌握所遴选的在线学习平台使用方法，积极参加在线教学培训。根据课程内容和学生实际情况，制定本课程线上教学实施方案，同时要制定在线教学过程中因网络拥堵、在线教学平台卡顿甚至掉线等情况下的备用方案。在3月9日前，要确保每门课程至少有2周以上的在线课程资源，至少进行2次以上的路演。
5.教师应充分利用疫情防控期间党和政府始终坚持以人民生命安全为首位采取的坚决果断措施、广大医护工作者、科技工作者以及各行各业人民群众抗击疫情涌现的典型事迹，将知识传授和价值引领有机融合，做好课程思政教育。
6．教师应加强与学生交流互动，及时推送教学资料、答疑解惑，鼓励和引导学生自主学习、互助学习，要做好线上学习过程管理，及时批改作业，按要求进行考核评价。要根据学生反馈情况，不断优化教学方式，最大程度保证线上教学与线下教学质量实质等效。
7．教师使用非本人的优质教学资源开展教学活动的，应遵守相关知识产权保护规定。
8．学生须按照教务处发布的课表准时、认真参加每堂课的线上学习。要提前准备好学习工具，测试好线上学习网络环境，并遵守网络行为规范。要培养良好的学习习惯，不断提高主动学习能力。
9．学生应按照任课教师要求，主动加入课程学习平台或相应的课程网络群组，及时获取相关学习资料，制定学习计划，在教师的指导下开展学习。在3月9日前积极配合教师“试课”。
10．学生在线上课时应认真听课，积极参与互动交流，按时完成作业、参加课程考核。应充分利用优质网络资源开展自主学习，互助分享学习资料、开展学习讨论。应充分尊重教师的知识成果，未经任课教师许可，禁止将课堂视频、课件、教学资料等通过网络随意分享。
11.因疫情防控调整毕业设计（论文）题目的，请指导教师及时做好调整题目的准备工作，并将调整的工作任务告知有关学生。全体指导教师应按照学校毕业设计（论文）有关要求做好毕业设计指导工作，统筹做好因疫情防控不能开展实习、实验的指导计划调整工作，应充分利用各种在线教学手段、网络共享资源做好指导、督促工作，确保毕业设计（论文）质量不缩水，确保学生按期答辩和毕业。
12．广大师生应共同努力，克服在线教学可能面临的网络资源、授课工具技术、网络交流等各种问题，平稳、顺利完成教学任务，在共同战胜疫情的同时实现教学相长。
二、加强质量监控
13．各教学单位要整体把握本单位学期教学任务情况、在线教学组织情况、应开课未开情况。要组织教研室对教师课程准备情况进行自查，确保任课教师在线建课、选课的课程内容符合课程教学大纲和教学目标任务要求，课程资源完整、丰富，尤其要注重课程思政的有效实施。
14．各教学单位要督促任课教师开课前进行“路演试课”、并做好在线教学过程发生网络拥堵、平台卡顿甚至掉线等情况的预案。要重点做好每周、尤其是第一周线上教学工作情况（包括教师、学生层面）的反馈报告，提交教务处和质量监控评价中心，作为每周报告的重要依据。
15.毕业设计工作开始后，指导教师应定期对学生发布工作任务，每周至少二次对学生进行指导。
三、强化服务保障
16．各教学单位要充分认识到本次开展在线教学的重要意义，党政齐抓共管，共同承担起在线课程建设的主体责任。制订并执行本单位疫情防控期间线上教学方案，加强在线课程建设与运行指导、培训，通过各种方式积极开展优秀教师线上教学经验分享。要指派专人对在线教学期间的学情进行深入跟踪，及时发现和解决存在的问题，收集整理本单位在线课程的运行情况并及时反馈给学校。
17．各教学单位要指派专人配合授课教师建立线上沟通渠道（QQ群、微信群等），帮助学生与授课教师进行远程互动和交流，督促学生按要求完成学习任务，配合授课教师开展课堂考勤工作。
18．根据疫情防控期间交流的特殊性，教务处将尽可能提前做好教学统一安排工作，将在校园信息门户、教学工作QQ群、教学院长微信群等及时发布各类通知。
19．教务处将积极听取、收集各教学单位教师和学生对线上教学的意见和建议，及时与相关在线教学平台运营方沟通协调予以改进，将通过各种方式为教师提供线上教学的指导培训途径，将根据各教学单位反馈的优秀教师开展线上教学情况，组织在线教学课程经验分享，全力为教师开展线上教学提供服务。
20．因疫情学校已接到了各类考试、报名工作的暂停通知（大学英语等级、单招考试报名等），恢复时间待定。学校的学期初补考待学生返校后另行通知完成。请各教学单位予以积极配合。

