吉林交通职业技术学院线上教学相关要求的通知
[bookmark: _GoBack]各教学单位：
依据吉林省《春季学期延期开学期间教育教学工作方案》（吉防办发[2020]36号）文件，吉林交通职业技术学院《关于2020年春季学期延期开学的网上教学工作实施方案》要求，为保证教学标准不变、教学质量不降，现要求如下：
1.建立线上教学质量保证体系。各学院成立线上教学工作领导小组，小组由书记、院长、副院长、教研室主任及其他相关成员组成，组织开展以四个教学平台为主，多个平台为辅的网上教学管理工作。质量监控评价中心开展网上教学督导和课程教学质量检查评价工作，教务处按照教学任务和课表开展网上巡查工作。
2.制定符合线上教学的教学计划，针对不同类型的课程做好网上授课与学生返校后授课的有效衔接，积极探索线上线下混合式教学方式的开展。
3.组织教师参加所选平台网络培训工作，做好教师（包括本部门教师、外聘教师、校内兼课教师）、学生进入平台情况的统计和检查工作，负责安排学院内信息技术较好的教师提供技术指导。
4.对于不适合网上授课的课程，由各部门填写《教学事务审批单》审核后统一上报教务处进行审核、备案，并做好开学后的教学安排。
5.由各教学单位负责做好教学过程、教学内容监管工作，教师直播或录播的课程以及选用的网络课程、上传资源，确保意识形态安全。
6.各教学单位针对可能出现的网络拥堵情况做好预案，根据教师线上课程教学资源的使用情况，组织开展共享课、翻转课、直播课的课程建设，提前将课程资源发布到教学平台，如果出现不能上网、网络拥堵造成线上教学受到影响，及时通知学生在网络情况良好的时候下载相关教学资源进行补充学习，教师做好相关的教学日志记载。
7.统筹做好全日制在校生和百万扩招学生的教学工作，尤其是百万扩招学生的线上教学情况。
8.按照学校延期开学的网上教学工作实施方案，组织开展线上教学方式及选用平台的摸排，要精确到教师、到学生、到课程，填写《2019-2020-2学期延期开学期间线上教学情况统计表》(见附件)，3月6日16点前报送教务处备案。
9.各教学单位组织做好教学文件的编写、汇总和初审工作，各任课教师要做好网络教学相关记录的存储工作。
吉林交通职业技术学院 教务处



附件1：
《2019-2020-2学期延期开学期间线上教学情况统计表》
教学单位：                  统计人：         审核人：          
	序号
	教师
姓名
	课程名称
	授课班级[footnoteRef:0] [0:  有合班班级需要标注清楚] 

	使用平台[footnoteRef:1] [1:  填写平台名称，第一个为主平台，其他为辅助平台或者备用平台] 

	授课方式[footnoteRef:2] [2:  授课方式包括直播课、共享课、翻转课] 


	1
	张三
	****技术
	**18301、18302（合班）、18303（可自行加行）
	超星、智慧树
	直播课

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表时间：    年   月  日
附件2：
吉林交通职业技术学院2019-2020-2学期延期开学网络授课作息时间表
	第一大节
	第1小节
	8:10——8:55

	
	第2小节
	9:00——9:45

	课间休息
	9:45——10:00

	第二大节
	第3小节
	10:00——10:45

	
	第4小节
	10:50——11:35

	午    休
	11:35——13:00

	第三大节
	第5小节
	13:00——13:45

	
	第6小节
	13:50——14:35

	课间休息
	14:35——14:45

	第四大节
	第7小节
	14:45——15:30

	
	第8小节
	15:35——16:20

	休    息
	16:20——17:00

	第五大节
	第9—10小节
	17:00——18:30

	课间休息
	18:30——18:40

	第六大节
	第11—12小节
	18:40——20:10



