吉林交通职业技术学院

关于2020年春季学期延期开学的网上教学工作实施方案
鉴于新型冠状病毒感染肺炎疫情的发展势态，为贯彻落实党中央、教育部和吉林省教育厅针对新型冠状病毒感染肺炎疫情防控工作部署，依据吉林省《春季学期延期开学期间教育教学工作方案》（吉防办发[2020]36号）文件，结合学校防控疫情总体工作安排，确保我校2019-2020学年第二学期（以下简称“本学期”）教学工作正常运行，经学校防疫工作领导小组研究决定，制定网上教学相关事宜如下：
工作机构

成立吉林交通职业技术学院防控疫情教学工作领导小组，统一组织实施疫情期间我校网上教学相关工作，名单如下：

组长：黄金林 别惠彬

副组长：马  凯 王玉秋  高 歌  苏建国 孟凡程
成员：沈艳东  陈立春  卢川英  王连威  孔春花  刘喜敏

管秀君  韩清林  周秀民  王丽娜  王  宏  刘春来

程敬松  孙英华  王秀繁  赵晟琪    

主要职责：在省教育厅和学校新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作领导小组的领导下，组织实施我校延期开学期间的网上教学工作安排。
各院（部）成立以院长（主任）为组长的网上教学工作小组，负责所在院（部）在线教学的运行、管理与监督；教学质量监控与评价中心负责利用学校管理平台做好疫情防控期间的教学质量监控工作。

二、工作原则

总体工作原则为：停课不停学、停课不停教、学时不减、标准不变、质量不降。

1.学校统筹管理。学校教务处负责统筹指导各教学单位疫情防控期间利用信息技术组织开展网上教学工作，提供基本的教育资源公共平台服务和数字教育资源服务。

2.教学单位落实。各教学单位根据本单位教学任务制定实施方案，积极组织教师提前准备线上教学内容，为线上教学做好充分准备。

3.灵活实施教学。授课教师可根据不同专业教学任务的特点和要求，自主选择灵活多样的形式实施网上教学活动。

4.确保人员安全。线上教学活动的组织要服从疫情防控工作大局，各教学单位不得就做好网上教学活动组织开展线下的集中动员或培训，尽量减少人员流动和接触，以确保师生安全为前提开展工作。

三、统筹调整开学时间与授课形式
1.根据学校疫情防控工作相关要求，全校师生在未接到学校正式通知前不得返岗、返校，具体开学时间将根据上级要求和疫情防控情况另行通知。

2.为确保本学期教学工作有序进行，学校决定在疫情得到有效控制之前，课程授课采取“网上教学”方式，待疫情稳定学生返校后，再根据实际情况调整授课方式，努力保障“教师推迟开学不停教学，学生推迟开学不停学习”，正常推进教学工作。

四、教学安排

（一）理论课教学安排

采用“一班三平台”进行线上授课，本学期延期开学期间，要求所有理论课程均采用网上教学方式授课，授课教师根据实际需要优先选用学校推荐的超星平台、智慧树平台、位来平台、蓝墨云班及其他专业教学平台（需到教务处审核、备案）、软件等方式，开展网上教学、组织网上讨论、答疑辅导与过程监控、布置在线作业，进行在线测验等工作。各教学单位提前组织各门课程任课教师建设课程教学微信群或 QQ 群，统筹好本教学单位延期开学期间相关教学组织工作。

（二）课内实训教学

根据疫情发展情况和教育部、教育厅的相关文件通知，避免人员流动造成相互交叉感染，课程实训学习暂停，由各学院布置与实践教学相关的专业论文、设计等，通过提交的成果等任务驱动式教学项目，进行学分转换。也可根据疫情情况，调整教学计划，开学后另行安排。
（三）实习实践教学

各种认识实习学校不集中安排到企业单位，各学院可通过网络视频等方式实现，学校不组织跟岗实习和统一安排顶岗实习，各学院充分利用各级虚拟仿真教学资源或其他方式妥善解决。对经已经就业定岗实习的学生，通过实践教学管理系统顶岗实习模块进行严格管理，加强疫情监测，及时通过网络、电话、短信和微信等形式开展学生健康教育，致函实习单位代为妥善管理，对坚持返回的实习学生，按照政府、学校疫情防控要求进行隔离观察处理。
（四）毕业设计（论文）

本学期毕业设计（论文）工作将全程采用网络方式进行，指导教师可通过电话、QQ、微信、邮件等多种方式与应届毕业生保持密切联系，充分利用信息技术开展远程指导；确需实验、实践、调研等数据支撑的毕业设计（论文）选题，指导教师可根据选题情况指导学生开展查阅文献等前期准备工作，或根据实际情况对毕业设计（论文）选题和写作方式进行调整。各学院应确保毕业设计（论文）工作按原定时间保质保量的完成。

（五）其他类课程教学
1.其他类课程教学参照理论或实践类课程进行。针对体育课，体育教研部要积极调整课程内容，组织教师充分挖掘网络教学资源，开设适合居家的线上运动课程，使学生们不受时间地点的约束，释放运动活力，养成良好运动习惯，以健康的体魄应对疫情。

2.为防控疫情不能开展且也不能通过网络在线教学开展的课程（如劳动等），待疫情稳定学生返校后补修。

五、考务工作

补考工作在恢复正常教学后进行，学生们可利用假期做好复习准备；期末考试原则上按照计划不变，也可能根据疫情时间和实际教学进度顺延或调整考试时间，具体事宜另行通知。

六、其他事项
1．延期开学期间，教师线上授课时间与教务系统课程表保持一致，如需调整需提前联系学院及教务处进行报备，并通知到全部学生。

2.校内全部课程均要求进行线上教学，但如因客观原因导致无法进行线上教学的，需任课教师提出书面申请，并制定详细的课程授课方案或补修计划，经学院审核通过后，报教务处审批备案。

3. 学生注册、休学、复学、转专业和毕业资格审核工作，将视教育部整体安排和学校教学情况适时调整，具体安排由学生工作处另行通知。
4.暂时取消原定于2020年2月29日-3月1日的学生教材发放工作安排，调整后的教材发放的时间，待学生返校之后另行通知。

5.请全体学生务必在2020年3月2日路演前（2月24日—2月29日），通过超星“学习通”APP，智慧树“知到”、位来微信平台，蓝墨云班等及时与授课教师建立联系，了解教师的授课安排，同时根据教师授课所用教学平台，下载相关平台的客户端软件，做好开课前准备。开课后，要配合教师完成身份认证并按照教师的要求完成学习任务。

本学期学生通识教育网络选修课程正常开课，开课时间与人才培养要求相同。同学们一定要保持各种联络方式的畅通，及时关注和接收学校教学安排相关信息，保证与学院、专业和授课教师的联系。具体时间安排如下： 
2月5日-10日，公布 2019-2020 学年第二学期课表，并通知任课教师做好网上教学准备活动。 
2月4 日-15日，开展网上培训工作和课程资源筛选工作。 
2月15 日,按照 2019-2020 学年第二学期教学工作安排, 各教学单位认真做好网上教学课程汇总工作,填写《2019-2020-2学期延期开学网络课程教学任务汇总表》报教务处备案。

2 月 16 日—24日，各院部提交《线上教学计划进度表》至教务处，提交至少 2 周教学计划进度，并做好持续提交后续课程教学进度计划和教案的准备。 任课教师需做好课程创建、班级创建、学生名单导入、课程教学资源上传等一系列网上教学的准备工作， 需在教学平台上至少完成 4 周网上课程教学资源准备。 
2月24日-2月28日，进行网络教学测试工作。各教学单位组织全体任课教师按照课表授课时间进行网上教学测试，

3月 2 日-3月 6 日,按课表开展网上授课路演;教务处及督导进行开学前教学检查，根据实操演练及时发现问题并上报联系相关部门解决。 

3月 9 日,按课表准时开展网上授课;线上教学未完成的教学环节,待学生返校后线下进行补授。

6.各院（部）应建立快速、有效的信息沟通渠道，通过QQ、微信、学习通、钉钉等软件搭建班级群、教师群、课程群，确保信息畅通，及时把相关要求通知到每位教师和学生，落实好工作安排。各学院间要建立及时、准确的信息交互手段和方式，将所有课程的线上授课形式统计准确后告知学生。积极参加培训，熟悉教学平台，为实施作保障。授课教师要围绕增强线上授课的意识和能力自觉主动开展学习，加强对相应授课平台功能模块、使用操作的熟悉了解程度，强化线上授课活动开展前的备课准备。

7.全体教师要主动转变教育教学观念，深刻认识信息技术与教育教学的深度融合对推进教学改革与创新的重要意义，选择好承担课程的在线教学授课方式，积极做好线上授课的准备工作，在开展线上教学活动前，授课教师要搜集现有各平台MOOC资源，制作好视频、音频、PPT、word、电子教材、扫描和翻拍的图片等，准备好线上教学必备的教学资源以及学生过程性评价的线上考核材料。充分利用在线教育的资源和优势，开展灵活多样适合课程特点的在线教学实践，努力推动我校教学工作向教育信息化2.0迈进。

8.因防控疫情带来教学方面的问题，各教学院（部）应及时和教务处联系解决。同时，各教学院（部）要做好疫情解除学生返校后，目前“在线教学”阶段与后续教学环节的有效衔接预案，确保两个阶段的教学平稳过渡。
授课教师要提高政治站位，增强责任感和使命感，守土有责、守土负责，守土尽责，变挑战为机遇，充分认识线上教学的重要意义和作用，主动谋划并积极准备线上授课工作，最大限度保证教学效果，确保教学质量不打折扣、学生收获不打折扣。用崭新的课堂形态迎接疫情挑战，以实际行动为坚决打赢疫情防控阻击战和维护全校安全稳定做出自己应有的贡献。

吉林交通职业技术学院
2020年2月20日


