 吉林交通职业技术学院请假单
编号：                

	姓名
	
	部门
	
	职务
	

	请假类别：□公假（产假、婚假、丧假、护理假）   □事假   □病假（一天以上需医师证明）□探亲假     □其他（请说明）                                           

	请假事由说明：

   本人签字：           年         月       日
 

	请假时间：自（          年    月    日 ）至（          年   月   日 ）总共请假       天   

	休假期间联系方式：

	部门负责人意见：

部门负责人（部门公章）：            年      月      日
     

	说明
1、编号由各部门按请假人数依次编写自001开始；

2、请假管理按学院人事管理制度执行。
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